宁夏大学2013年本专科毕业生离校工作日程安排表
	日 期
	工  作  内  容
	负责单位

	5月14日至
6月17日
	1. 5月15日～6月13日重点抓好毕业生的文明离校工作，各学院通过举办多种形式的“联谊

会”、“座谈会”、“文明留给校园”等活动，真诚关心毕业生，增强师生友情，教育毕业生安全、文明离校。
	学生处
各学院

	
	2. 组织填写毕业生登记表，并于5月21日前交 学生处教育管理科。
	学生处

	
	3. 做好毕业生本学期的综合测评及最后一学年综合奖学金的评定工作，并将结果于5月23日前报学生处教育管理科。
	各学院
学生处

	
	4. 5月24日之前各学院统一收齐已签约的就业
协议书，按班整理好后交大学生就业创业指导

服务中心办理报到证。
	各学院
 就创中心

	
	5. 各学院摸底统计各专业有明确就业意向的毕
业生数和实际就业率以及本学院为2013届毕业生提供的具体用人单位和岗位数，于5月24日前报送到大学生就业创业指导服务中心。
	各学院
 就创中心

	
	6.  5月下旬召开本专科毕业生离校工作协调会
议。
	学生处

	
	7.  5月31日，毕业生停止借阅书刊，清还所借
书刊。6月7日～8日，以班为单位办理离校手续。研究生、文科学生在逸夫图书馆办理；理工农类学生在C区图书馆办理。
	图书馆

	
	8. 6月3日，教务处将毕业生、结业生名单交学
生处教育管理科。
	教务处

	
	9.  5月21～31日办理毕业生欠缴学费。
	计财处
各学院

	
	10. 6月4日各学院到学生处教育管理科领取
“毕业生离校通知单”。
	学生处

	
	11. 各学院认真做好因未修够学分、欠费、受处分等不能按期毕业学生的摸底统计工作，并将名单于6月1日前报送到学生处教育管理科；同时要重点做好这些学生的思想教育和学校相关政策的宣传、解释工作，及时和家长取得联系并向他们说明情况。
	各学院
学生处

	
	12. 各学院认真做好就业困难和离校未就业毕业生的摸底统计工作，并将统计结果在6月8日前报校大学生就业创业指导服务中心。
	各学院
就创中心

	
	13. 6月7日，教务处将毕业生成绩单、实习鉴定表交学生处档案室归档。
	教务处

	
	14.  6月8日，组织部、团委将党、团员相关材

料交学生处档案室归档。
	组织部
团  委

	
	15. 6月7日～8日，学校相关部门为毕业生办理离校手续。请各学院通知并组织毕业生以班为单位按要求办理相关手续。
 
	计财处

团  委

保卫处

图书馆

就创中心

后勤集团

	
	16. 6月8日前，毕业生办理户口迁移证。
	保卫处

	
	17. 6月7日～8日办理退宿手续，由各学院安

排毕业生离校，并及时与学生处联系，以便协调落实离校前的各项工作。
	学生处
各学院

后勤集团

	
	18. 6月13日上午召开毕业典礼。下午各学院

统一到校办领取毕业证、学位证；到大学生就业创业指导服务中心领取报到证。
	学生处
校  办

 就创中心

	
	19. 6月17日后勤集团检查、清理毕业生宿舍。
	后勤集团

	
	20. 6月1日～17日，各学院要加强值班，落实

责任，认真做好毕业生的安全、文明离校工作。
	各学院


校长办公室

2013年5月24日
