宁夏大学2011届本专科毕业生办理离校手续的具体程序
为做好2011届本专科毕业生离校工作，经学校研究决定，6月13－14日相关部门集中为毕业生办理离校手续，请各学院通知并组织毕业生届时按要求办理相关手续。具体办理程序如下：
一、组织部、团委

（一）组织部
5月17日－5月31日，各学院统计学生党员组织关系转出信息； 

6月1日—6月7日，各学院填写学生党员组织关系介绍信；

6月8日—6月14日，以学院为单位办理学生党员组织关系跨省换转手续。请各学院辅导员将拟转往省外的学生党员的组织关系介绍信统一送至组织部学生党建办公室（A区主楼1402室，电话：2061305），由学生党建办代表自治区教育工委办理跨省换转手续。

（二）团委
6月13日—14日，团员毕业生携带本人团员证和离校通知单在大学生活动中心办理团组织关系转出手续。

二、校长办公室

（一）6月7日至10日，请各学院将乘火车离银赴外地就业的毕业生名单送交校长办公室（校本部A区主楼十楼1005室），同时领取由校长办公室统一印制的《宁夏大学2011届毕业生购买火车票证明信》；

（二）6月13日至14日，校长办公室邮政通讯服务中心电话管理室统一为毕业生办理加盖离校通知单印章。办理地点：大学生活动中心；

（三）6月15日下午开始统一发放毕业证书和学位证书，各学院领证时，须指定一名分管学生工作的副书记带队到A区主楼十楼1001室办理领证手续，领证时需将本学院收回的、手续齐全的《毕业生离校通知单》按专业和学号顺序排列，以便核对。

（四）6月16日—17日在A区主楼十楼1001室发放已补交学费、住宿费学生的毕业证、学位证。

三、计划财务处

（一）2011年1月学生缴费信息已开通网上查询，请各学院认真查看并校对学生缴费信息，督促欠费学生及时缴纳学费。个别学生如有疑问，请学生持缴费凭据到校计财处基金管理科查询。
（二）6月13－14日在大学生活动中心给已交清学费的毕业生办理离校手续。请各学院通知各班以班为单位，持离校通知单办理离校手续。
（三）于 6月10日向校长办公室报送毕业生欠缴学费名单。
（四） 6月10日之后办理了缴费手续的毕业生，持本人缴费凭据和缴费证明于6月16、17日到校长办公室领取毕业证。
四、保卫处

B区学生到B区保卫科办理户籍离校手续，C区学生到C区保卫科（C区主楼二楼）办理户籍离校手续。
五、图书馆

（一）时间6月13—14日。
（二）地点：逸夫图书馆（校本部B区）还书处（文科各学院），电话：2061546

            理工科图书馆（C区）还书处（理科各学院），电话：2062893

南校区图书馆还书处， 电话：5063032 
    （三）要求：以班为单位，带齐借书证（一卡通）集中办理
六、网管中心校园卡管理部

（一）时间6月13—18日。
（二）地点：本部B区图书馆一楼校园卡管理服务部（电话：2061043）。
七、后勤集团宿管中心

（一）办理离校手续时请将缴费卡、钥匙、电话机等交宿管中心。
（二）办理退宿手续的时间、地点：
	日  期
	时  间
	地  点
	办理人员

	
	
	B区
	C区
	

	6月

15日－17日
	8：00—19：00
	10#公寓门厅
	8#公寓门厅
	B区：赵蜀军
C区：刘永盛



八、后勤集团饮食中心

办理退饭卡的时间、地点：
	日  期
	时  间
	办理人员
	地  点

	
	
	B区
	C区
	

	6月

8日—17日
	8：00—19：00
	张  丽

赵  昕
	汪国辉

哈必茹
	各校区机房


九、教务处
（一）本学期只组织第八学期课程的补考（不包括毕业实习、毕业论文或毕业设计课程），第八学期不及格课程的毕业生，请于6月13日到教务处考试中心办理补考手续，6月22日之前各教学单位集中组织考试，并于29日之前将成绩录入教务平台。7月初对这些学生做毕业、学位审核。
（二）延期毕业生集中重修考试安排在下一学期开学初进行，8月29日---8月31日到考试中心办理重修报名手续，9月3—11日安排考试。
（三）未修满任意选修课学分的毕业生（按宁夏大学2005版的教学指导书中规定了各专业任意选修课学分要求，指导书中若大于12学分，修够12学分即可，若小于12学分的，按指导书中规定学分核算），可选修下一学期的任意选修课程，选课时间为7月4日----7月5日，或在下学期开学第一周（8月29—9月2日）选课。学生须到教学运行中心办理选课手续。欠费毕业生，须交清学费后方可选课。
（四）毕业论文或毕业设计、实习不及格与学院联系，学院根据学生完成情况确定。
（五）经以上补考或重修后仍有不及格课的学生，学校不再统一组织重修，学生可在每学期开学第三周返校参加重修报名，考试与在校学生一同进行，由各教学单位组织；在规定修业年限内（本科6年）补足学分，可换发毕业证书。毕业时间按发证日期填写；对于延长学习期满仍不符合毕业条件或暂缓毕业修业年限内未补足学分的学生，学校将不再给予重修考试机会，均做结业处理，由学校发给结业证书。
请各学院接到通知后及时通知到有关学生，并做好延期毕业生的课程考试工作。
十、各学院要认真组织，指定专人负责办理离校手续，自觉配合相关部门做好毕业生离校工作。各学院负责老师的姓名、联系方式如下： 
	学院
	联系人
	办公电话
	手机

	人文学院
	李斌
	5093032
	13995385796

	政法学院
	马亮
	5093127
	13995393677

	外国语学院
	张玲
	2061444
	13519217211

	经济管理学院
	黄锐诚
	5093163
	13995318210

	数学计算机学院
	蔡正云
	2061228
	13519217516

	物理电气信息学院
	李瑾
	2061027
	13519289995

	化学化工学院
	郭利
	2062889
	13639503335

	生命科学学院
	张启民
	2062831
	13995212190

	资源环境学院
	冯亚亮
	2062950
	13639574261

	农学院
	伏兵哲
	2061893
	18795381750

	机械工程学院
	张建鑫
	2062065
	13909596025

	土木与水利工程学院
	聂义民
	2062778
	13639507836

	教育科学学院
	尤桦
	5093061
	13519505197

	体育学院
	赵奋军
	2061700
	13895605780

	音乐学院
	张惠
	2061992
	13895181392

	美术学院
	丁颖
	2061277
	13619578106
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